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PRESENTAZIONE

Dal 2002 al 2013 mi sono sempre occupata di contabilita ordinaria e nello
specifico di: fatturazione attiva e passiva, prima nota, cassa, banca, corrispettivi,
home banking, partita doppia, utilizzando il programma di contabilita Bridge,ed
in seguito Abaco, fogli di calcolo in Excel, Word, posta elettronica. Oltre alle
mansioni sopra elencate mi occupavo degli ordini della merce, dell'assistenza
alla clientela e della segreteria. Attualmente lavoro come operatrice back office
per il recupero del credito, abbinamento incassi e assistenza clienti, con un
contratto a progetto per la societa Europa Factor S.p.A., inizialmente per conto di

Flavia Moise'

Permesso di lavoro: Italiana Enel Energia S.p.A. per la Pubblica Amministrazione, utilizzando i programmi

Data di nascita: 16/05/1980 CRM$ e SAP FI-CA. Attualmente per conto di Fastweb Grandi Aziende in smart
working.

Luogo di nascita: Roma, Italia

Nazionalita: [taliana ISTRUZIONE E FORMAZIONE

SESSEREC Tl 09/1994 - 07/1999 Roma, Italia

Diploma Ragioneria |.T.C. Sandro Botticelli

ESPERIENZA LAVORATIVA

¢ Europa Factor S.p.A. Roma, Italia

operatrice back office per il recupero crediti

CONTATTI
06/2013 - Attuale

recupero del credito, abbinamento incassi e assistenza clienti tramite

ﬂ contatto telefonico ed e-mail

Dal 2017 in smart working

C

@ Nuovo Circolo degli Scacchi Roma, Italia

Segretaria amministrativa

02/2002 - 06/2013

contabilita ordinaria e nello specifico di: fatturazione attiva e passiva, prima
nota, cassa, banca, corrispettivi, home banking, partita doppia, posta
elettronica

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d.
Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di protezione dei dati personali” e
dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.
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